BODI-DATA

SOFTWARE

Benutzer: admin | Passwort: bowesadmin

ERSTE SCHRITTE

SCHNELLSTARTANLEITUNG

Die wichtigsten Schritte kurz zusammengefasst!
Fiithren Sie die Grundschritte aus damit Sie unbeschwert arbeiten kénnen.

Die DEMO Version enthalt fiir Sie Testdaten.

lhre eingegeben Testdaten werden im Zuge einer Neuinstallation wieder geloscht!
1. Nach der Installation/B2-Datenbankibernahme starten Sie BOWES5 und melden sich als Administrator an:

BOWES

5= BOWES

BOWES -

Ihr Werkstatt-System

BOWESS bereit (Lokale Verbindung)

v

Benutzer: Esyin]

2. Legen Sie jetzt Ihre BOWESS Benutzer an. Klicken Sie auf den Button Benutzer verwalten.

In der neuen Maske erhalten Sie eine Ubersicht aller angelegten Benutzer. Klicken Sie auf den Button Neu.

-

a-l Benutzer verwalten = B £ ’
Meu |Bearbeiten Léschen
Aufgaben “
|
Login Name Benutzername Gruppe Kenmaort Beschreibung Aktiviert
b admin BOWES Admin e o
userl Hauptbenutzer T o
h
85! Benutzer bearbeiten = =1 2 -
Benutzer bearbeiten = B ER

Login Mame: B

Hatre deHertearss| Login Name: | max.mustermann

Gruppe: - Name des Benutzers: | Max Mustermann

EnriNGE Gruppe: | BOWES Admin -

Beschreibung: Kennwort: mesee

Aktiviert: V| Benutzereintrag kann benutzt werden Beschreibung: | Geschaftsfihrer

Altiviert: [¥] Benutzereintrag kann benutzt werden
Achtung: Benutzer knnen nur mit zugeordneter Gruppe gespeichert werden,
Abbrechen (ESC) | | Speichern und beenden (F12)
Abbrechen (ESC) I Speichern und beenden (F12)

Geben Sie die Daten in die freien Felder ein und

benutzen Sie eindeutige Login Namen. Speichern Sie den neuen Benutzer.

Beim nachsten Start kénnen Sie sich dann bereits mit lhrem eigenen Benutzer anmelden.
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Es gibt bereits zwei angelegte Benutzer, mit denen Sie sich anmelden kénnen:

|Benutzername:  admin

Passwort: bowesadmin |

[Benutzername:  userl

Passwort: bowes |

Benutzer kdnnen jederzeit bearbeitet und gel6scht werden.
Wahlen und markieren Sie den Benutzer und driicken Sie den entsprechenden Button fiir die Aktion.

ol Benutzer verwalten = B 2
t‘ﬂ-’ FZ ft
Meu Bearbeiten Loschen
Aufgaben -

Login Mame Benutzername Gruppe Kennwort Beschreibung Aktiviert

¥ | admin BOWES Admin EEEEEEEEEE 7
userl Hauptbenutzer w——— o
max.mustermann  Max Mustermann  BOWES Admin —— Geschaftsfihrer -u"

3. Sind alle Benutzer angelegt konnen Sie jetzt auf den BOWES Button klicken und die Hauptanwendung starten.
Navigieren Sie im linken Navigator Menu: Administration > Verwaltungsoptionen > Lizenzverwaltung
Geben Sie lhre Lizenzdaten vollstandig in die entsprechenden Felder ein ein.

W | Lisferanten
W | Fahrzeuge
| Adtikel
w | Hersteller
| Abeitswerte
W | Testbausteine
~ T Auftregsverwaltung
v '?.j'.‘ Tagesgeschaft
i | Letzter Auftrag
W | Auftrag Neus/Suchen
| Tagesabschluss
| Auswertungen/Listen
~ & Administration
v ©% Firmenstamm
v b Grunddaten
| Adressdaten
& | Nummemkreigs und Korten
w % Steuertabellen u. platze
| Tabelenplatze
W | Steuertabellen
| Drucker
|| Briefpapier
~ b Textfelder
@ | Anrede
o | Auftragsnummemkreise
/| Statistikgruppen Kunden
| Werbungsgruppen Kunden
W | Zahlungsarten
w | Zahlungsbedingungen
| E-Mail Vorlagen
W | Auftragsschalter
+ @ Personen
~ % Mtarbeiter und Gruppen
a Mitarbeiter
§#, Gruppen
» T8 Verwaltungsfunktionen
_. Lizenzverwaltung
*% Sonstige Einstellungen
@ | Beenden

= BOWES = o
=
Anwendung Werkzeuge =
o (4] (65 |iaf£ ™ Screenshot L ! - j| 4 Fahrzeuge & Artikel
. o | Lieferanten « | Arbeitswerte
Zuriick Suchen Speichern o poikar wischsaln Auftrag Letzter Kunden
% MNeu/Suchen Auftrag @ | Hersteller & | Textbausteine
MNavigation i} Lizanzverwaltung .| Auftragsverwaltung Stammdatenverwaltung
Mavigator e
~ % Stammdatenverwaltung i
v %% Kunden
W | Kunden

Kundendaten:

Name: .Mustermann GmbH
Strafe: [

PLZ: lort:
Grundlizenz:

Server Lizenzschliissel: | | DEMO/2/010101-5275-0F0B

Basis-Modul: 0001066F080A7A0L Aktiv fiir 1 Benutzer

Module:

Terminplaner: keine giiltige Lizenz

Speichern und Neustarten I

™= Terminplaner > = Grundmodul >
Bitte geben Sie den Lizenzschiissel ein Bitte geben Sie den Lizenzschlussel ein
I : . L . :
I OK I Abbrechen Ok Abbrechen

Mittwoch, 16. September 2020 | 1 1 neue Machricht

| ACHTUNG: Anderungen in der Administration werden meift erst nach dem Neustart der Anwendung wirksam! | = Nirvana

Im Anschlul speichern Sie die Lizenzdaten. Nach dem Neustart sind die Lizenzdaten hinterlegt und aktiviert.
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4. Konfigurieren Sie lhren TagesabschluR - Automatisch (Haken gesetzt) / Manuell (kein Haken)
Navigieren Sie im linken Navigator Menu: Administration > Verwaltungsoptionen > Sonstige Einstellungen
Klicken Sie auf den Button Tagesabschluf? konfigurieren und nehmen Sie lhre Einstellungen vor.

= BOWES - O >

Anmwendung Werkzeuge

o o @b ! ! ol @ Fahrzeuge &1 Artikel

& /| Lieferanten & | Arbeitswerte

Zuriick Suchen Auftrag Letzter Kunden
- NeufSuchen Auftrag | Hersteller & | Textbausteine
Navigation 5| Auftragsverwaltung Stammdatenverwaltung
Navigator . C -
+ % Stammdatenverwaltung ons " ‘ 'ﬂ
~ 9% Kunden
& /| Kunden

la | Lieferanten

W | Fahrzeuge
| Artikcel Teilekataloge fur d v 1pute

| Hersteller
| Arbeitswerte I
, | Textbausteine
v U Auftregsverwaltung
~ % Tagesgeschaft
i | Letater Auftrag
W | Auftrag Meus/Suchen
i | Tagesabschluss
| Auswertungen/Listen = Tagesabschluss konfigurieren >
v & Administration
~ % Fimenstamm
~ U% Grunddaten
@ | Adressdaten
@ | Mummemkreise und Konten
v @ Stevertabellen u. -plétze

Tagesabschluss konfigurieren I

-

Einstellungen

Automatischer Tagesabschiuss

| Tabellenplat v
i Sfeue:SEe":: Automatischen TA erzwingen:
-
| Drucker Automatischer TA Uhrzeit: 3 :00:00
i | Briefpapier - "
v B Textfoider Intervall: o taglich O wachentlich ) monatlich
@ | Anrede

W | Auftragsnummemkcreise
| Statistikgruppen Kunden
| Werbungsgruppen Kunden
| Zahlungsarten
@ | Zahlungsbedingungen
w | E-Mail Vordagen
i || Auftragsschalter
~ 4% Personen
w T Mtarbeiter und Gruppen
3 Mitarbeiter
52, Gruppen
~ T% Verwaltungsfunktionen
7 Lizenzverwaltung
‘.f Sonstige Einstellungen
& | Beenden

Abbrechen (ESC) OK (F12)

Mittwoch, 16. September 2020 | L3 1 neue Nachricht | ACHTUNG: Anderungen in der Administration werden meist erst nach dem Neustart der Anwendung wirksam! fJ| == Nirvana

ACHTUNG! Nach dem TagesabschluR kénnen keine Anderungen mehr vorgenommen werden! [
Sollten Sie sich nicht sicher sein, stellen sie den Tagesabschlu® zunachst auf manuell und entfernen den Haken.

5. Bestimmen Sie die Nummernkreise fir Debitoren(Kunden) / Kreditoren(Lieferanten).
Navigieren Sie im linken Navigator Menu:
Administration > Firmenstamm > Grunddaten > Nummernkreise und Konten
Tragen Sie Ihre Daten in die Felder ein. Die Daten werden automatisch gespeichert.

BOWES — O x

& o

Anwendung Werkzeuge

o o % ! ! ! a | Fahrzeuge &1 Artikel

a | Lieferanten & | Arbeitswerte

Zuriick Suchen Auftrag Letzter Kunden
> Neu/Suchen Auftrag @ | Hersteller & | Textbausteine
Navigation | Auftragsverwaltung Stammdatenverwaltung =
Mavigatar
» Th Stammdatenverwaltung ’ ant .

» Tk Auftragsverwaltung
w | Auswertungen/Listen !
v % Administration Die Nummemkreise fur lhre Fima
v Eirrnenstamm Debitorennummer von | 50000
. Boidaien Debitorennummer bis | 99539

w | Adressdaten :
w | Nummermkreise und Korten Kreditorennummer von) 10000

» ©% Steuerabellen u. platze Kreditorennummer bis | 15995
@ /| Drucker
& || Briefpapier

» U8 Texifelder
W | Auftragsschalter
» U% Personen

- : i
> Verwaltungsfurktionen 4 m L4

Freitag, 18. September 2020 | | ACHTUNG: Anderungen in der Administration werden meist erst nach dem Meustart der Anwendung wirksam!i | == Nirvana
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6. Legen Sie Mitarbeiter fest. Navigieren Sie im linken Navigator Menu: Administration > Personen > Mitarbeiter
Sie kdnnen die vorinstallierten Mitarbeiter einfach auswahlen, bearbeiten und umbenennen oder neu anlegen.
Arbeitet der Mitarbeiter auch mit BOWES? Wahlen Sie in der Benutzerverkniipfung den enstprechenden

Benutzer (Loginname) aus, den Sie vorher unter Punkt 2 angelegt haben.

| Tagesabschluss
Avswertungen/Listen
Administration
“% Fimenstamm
~ ‘% Grunddaten

i | Adressdaten

w % Steuertabellen u. platze
u | Tabellenplatze
o | Steuetabellen
o /| Drucker
@ | Brefpapier
% Textfelder
|| Anrede
Auftragsnummembreise
|| Statistikgruppen Kunden

-

Zahlungsarten
Zahlungsbedingungen
| E-Mail Vorlagen
& || Auftragsschalter
“* Personen

I I ] ] ]

v % Mitarbeter und Gruppen
s Mitarbeter
£2, Gruppen
% Verwaltungsfunktionen
i Lizenzverwaltung
“% Sonstige Einstellungen
& | Beenden

o /| Mummemkreise und Korten

I| Werbungsgruppen Kunden

Mittwoch, 16. September 2020 |

Die Benutzerverkniipfung ist ausschlaggebend fir die Benutzung des Terminplaners.
- BOWES - [m] *
— Anwendung Werkzeuge <
[+ ] o =/ & Neu @ | Fahrzeuge @ Artikel
0 Ly . - - - 5
: E #% Loschen &= Drucker wechseln @ || Lieferanten u | Arbeitswerte
Zuriick Suchen Speichern Auftrag Letzter Kunden
- M Screenshot MNeu/Suchen Auftrag & /| Hersteller & | Textbausteine
Navigation - Mitarbeiterverwaltung | Auftragsverwaltung Stammdatenvenwaltung
Navigator |
~ % Stammdatenverwafjung |
v @ Kunden
| Kunden Schiiissel = | Mitarbeiter
. 1| Lieferanten Schlussel: 100
| Fahrzeuge ’ 100 Max Musterm...
a
| Artikel 101 Mitarbeiter 2 Name: Max Mustermann
| Hersteller 102 Mitarbeiter 3 Mitglied in: ‘Werkstattmonteure LKW/PKW, Samstagsgruppe I
| Arbetswerte Kt : = b ¥ v
T Teitheiae aktiviert: Mitarbeiter ist aktiv
4 N Benutzerverknipfung: max.mustermann =] I
B Tegeegescrah i It | Name - | Name
G| Letzter Auftrag Einstellungen zum Terminplaner | |
& | Auftrag Neu/Suchen userl

Anzeigename Terminplaner: | Max Mustermann

b imax.mustermann Max Mustermann

Sortierschiussel Terminplaner: |1 ==

Schreibschutz: Schreibschutz auf alles Nur eigene Termine editierbar machen

Drag&Drop verbieten

L2 Keine neue Machrichten | ACHTUNG: Anderungen in der Administration werden meist erst nach dem Neustart der Anwendung wirksam! | == Mirvana

FUr Auswertungen / Statistiken kbnnen Sie spater noch Mitarbeitergruppen festlegen und die jeweiligen
Mitarbeiter diesen Gruppen zuordnen. Legen Sie neue Gruppen an und weisen Sie die Mitarbeiter zu.

Navigieren Sie im linken Navigator Menu: Administration > Personen > Gruppen

- BOWES - O ped

_h = Anwendung Werkzeuge =
o o L% %) a‘:& Meu ™ Screenshot il il I @ | Fahrzeuge | Artikel
Zuriick Suchen = Speichern #e Klonen Auftrag Letzter Kunden Deferation W Afbeltwerts
- &k Laschen = Druckerwechsein Neu/Suchen Auftrag 4 | Hersteller @ | Textbausteine
Mavigation - Mitarbeitargruppenverwaltung Auftragsverwaltung Stammdatenverwaltung

tor
4 Stammdatenverwaltung
% Kunden
@ | Kunden
& | Lieferanten
W | Fahrzeuge
| Adikel
| Hersteller
| MAbetswerte
4w | Textbausteine
v % Auftragsverwallung
% Tagesgeschaft
@ | Letzter Auftrag
w | Auftrag Meu/Suchen
| Tagesabschluss
4 | Auswertungen/Listen
~ % Administration
~ % Fimenstamm
w % Grunddaten
& | Adressdaten
W | Mummemkreise und Ko...
w ©% Steuertabellen u. platze
u | Tabellenplatze
u | Stevertabellen
@ | Drucker
| | Briefpapier
=t Tefelder

-
-

&

I
Schiussel = | Anzeigename
T Schlissel: h
4 1 Werksatt
| 2 Lager Text: Werksatt
3 Verkauf Beschreibung: | Werksatt
Mitglieder der Gruppe: Andere Mitarbeiter:
Schliissel = | Anzeigename Schlissel ~ | Anzeigename
4 101 Mitarbeiter 2 4 100 Max Mustermann
‘ 102 Mitarbeiter 3
<<
-

Mittwoch, 16. September 2020 |

4 Keine neue Nachrichten

| ACHTUNG: Anderungen in der Administration werden meist erst nach dem Neustart der Anwendung wirksam! | == Nirvana
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7. Geben Sie lhre Adressdaten / Firmendaten ein.
Navigieren Sie im linken Navigator Menu:
Administration > Firmenstamm > Grunddaten > Adressdaten
Tragen Sie lhre Daten in die Felder ein. Die Daten werden automatisch gespeichert.

w 1% Tagesgeschaft
o | Letzter Auftrag
W | Auftrag Neu/Suchen
W | Tagesabschluss
W | Auswertungen/Listen
+ %, Administration
~ @ Fimenstamm
~ U Grunddaten
w | Adressdaten
w | Mummemkreise und Korten
> "W Steuertabellen u. platze
w | Drucker
w | Briefpapier
> % Textfelder
w | Auftragsschalter
» 95 Personen
» 1% Verwaltungsfunktionen

ilhe Adressdaten lhrer Firma

~ BOWES — O >
‘-
= Anwendung Werkzeuge &
o % @ | Fahrzeuge & | Artikel
N - -

; & | Lieferanten & | Arbeitswerte

Zuriick Suchen Auftrag Letzter Kunden
- Meu/Suchen Auftrag & | Hersteller @ /| Textbausteine

Mavigation Auftragsverwaltung Stammdatenverwaltung x
Mawvigator
» ©h Stammdatenverwaltung (. "

Name Mustermann GmbH
Namenszusatz DEMO FIRMA
Strafte Kanzlerstrasse
Postfach
Postleitzahl 72348
Ort Rosenfeld
Land

Die Komunikationsdaten lhrer Firma
Telefon
Fax
EMail
Web-Adresse

Weitere Kenndaten lhrer Firma
Steuemummer
Umsatzsteuer Identnummer

| ACHTUNG: Anderungen in der Administration werden meist erst nach dem MNeustart der Anwendung wirksam! | = Nirvana

8. Bestimmen Sie die Auftrags-Nummernkreise fiir Bestellungen, Rechnungen usw.
Navigieren Sie im linken Navigator Menu:
Administration > Firmenstamm > Textfelder > Auftragsnummernkreise
Tragen Sie lhre gewlinschten Nummernkreise in die Felder ein.
Achten Sie darauf, dass sich die Nummernkreise nicht tiberschneiden!

Haben Sie Daten aus Bowes2 (lbernommen, kdnnen Sie hier die fortlaufenden Nummern eintragen und so
einen nahtlosen Rechnungsnummer-Ubergang einstellen.
Wenn alles erledigt ist driicken Sie auf den Speichern Button.

Freitag, 18. September 2020 |

¥ Keine neue Nachrichten

% BOWES )
= Anwendung VWerkzeuge @
(4] ﬁ #& Loschen @ | Fahrzeuge @ i Artikel
o > & [ - ' a'
M Screenshot &= Drucker wechseln w | Lieferanten g 1| Arbeitswerte
Zurtck Suchen Speichern | Auftrag Letzter Kunden
- [@ Druckvorschau Liste Neu/Suchen Auftrag @ || Hersteller & i Textbausteine
Mavigation Verwaltung Auftragsnummernkreise | Auftragsverwaltung Stammdatenverwaltung
Mavigator o
> ©h Stammdatenverwaltung $
» % Auftragsverwaltung
u | Auswertungen/Listen
+ & Administration Schids... « | Name Untere Grenze Obere Grenze Beschreibung
w b Fimenstamm 100 Werkstattkarten 1.000.000 4.999.999
> % Grunddaten
> @ Steuensbellen u. platze 150 Rechnungen 10.000.000 19090000
Bl Bruckes 200 Rickstinde 5.000.000 5.009.999
w | Briefpapier 600 Freie Auftragsart 6.000.000 6.999.999
v O Tefelder 800 Bestellungen 7.000.000 7.999.099
i1 Aorede ) 900 Briefe, Angebote 8.000.000 £.999.999
w | Auftragsnummembkreise .
W | Statistkgruppen Kunden 14
i | Werbungsgruppen Kunden Info
W | Zahlungsarten
@ | Zahlungsbedingungen verbrauchte Nummern: |1 Obwohl es maglich ist, Nummernkreise im nachhinein zu veréndern, solite diese Funktion mit Vorsicht verwendet werden.
w | E-Mai Vorlagen Bitte bachten Sie die Bodi Dokumentation.
@ | Auftragsschatter Freie Nummern: 38999403
> % Personen NSChea NiTmar: 1000001 | YWenn Sie einen Nummerkreis verandern, werden Daten im Info-Feld maglicherweise bis zum Speichern nicht
> U% Verwaltungsfunktionen korrekt angezeigt.

| ACHTUNG: Anderungen in der Administration werden meist erst nach dem Neustart der Anwendung wirksam! | = Nirvana
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9. Hinterlegen Sie lhre Drucker mit denen Sie in BOWES arbeiten mochten.

Navigieren Sie im linken Navigator Menu: Administration > Firmenstamm > Drucker

Klicken Sie im oberen Men( auf den Button Neu und geben Sie eine Schliisselbezeichnung ein.

- BOWES — m] <
- Anwendung Werkzeuge @
o L5 5) |rfé i i & | Fahrzeuge & | Artikel 8 s
- - -
#% Loschen &= Drucker wechseln d | Lieferanten & | Arbeitswerte
Zurtick Suchen Speichern Auftrag Letzter Kunden i i B e Sibdicaed
7 B Screenshot Meu/Suchen Auftrag « | Hersteller | Textbausteine B DT AE GeT TR L
Navigation i) Systarmdrucker .| Auftragsverwaltung Stammdatenverwaltung I [ Drucker Rechnung
Mavigator I oK I Abbrechen

» ©% Stammdatenverwaltung
» T% Auftragsverwaltung
W | Auswertungen/Listen
v & Administration
w % Fimenstamm
> T Grunddsten
» % Steuertabellen u. platze
| Drucker
Briefpapier
% Textfelder
| Auftragsschalter

> % Personen

> @ Verwaltungsfunktionen

Vorhandene Systemdrucker =

Name:

Beschreibung:
Kommando:

Name unter Windows:
Briefkopf:

Druckerumleitung: Druckerumleitung bei nicht auf jedem Arbeitsplatz installiertem Drucker erlauben (Mur bei A4-Laser-DruckefT

Donnerstag, 17. September 2020 |

¥ 1 neue Nachricht

| ACHTUNG: Anderungen in der Administration werden meist erst nach dem Neustart der Anwendung wirksam! | == Nirvan

Wahlen Sie dann den zuzuordnenden Drucker aus
und bestatigen Sie mit dem Drucken Button. Mgemcin
Drucker auswahlen
I & Brother MFC-15810DW Printer I = Brother QL-710W
— Brother PC-FAX v.2.2 ~— Brother QL-710W (Kopie
=i Brother PT-P750W = Fax
£ >
Status; Kein Toner bzw. Tinte [ Ausgabe in Datei umleiten
Standort: http://192.168.178 25:80/Web Services/D Einstellungen
ey st Drucker suchen. ..
Setenbersich
(®) Alles Anzahl Exemplare: E H
() Markierung Mtuelle Sette
Seiten:
- Abbrechen Ubemeshmen
Speichern Sie danach den Drucker.
= BOWES — ] x
_,% 4 Anwendung Werkzeuge A_
o o @:’) ﬁ é".a Neu il I I & | Fahrzeuge @& Artikel
_ &k Loschen == Drucker wechseln @ | Lieferanten @ | Arbeitswerte
Zuriick Suchen Speichern Auftrag Letzter Kunden
- M Screenshot NeufSuchen Auftrag & | Hersteller & | Textbausteine
Mavigation Systemdrucker x| Auftragsverwaltung = Stammdatenverwaltung T
Navigator

> ©h Stammdatenverwaltung
> T Auftragsverwaltung

| Auswertungen/Listen
v % Administration

~ & Firmenstamm
Grunddaten
Stevertabellen u. platze
4| Drucker
Brisfpapier
Textfelder

@ | Auftragsschalter

> % Personen
> % Verwattungsfunitionen

>
> 6

..
> H

Vorhandene Systemdrucker =
'+ | Brucker Rechnung

£

Name: Drucker Rechnung

Beschreibung: | Drucker Rechnung

Kommando: |

Mame unter Windows: | Brother MFC-15310DW Printer

e

Briefkopf:

Druckerumleitung: Druckerumleitung bei nicht auf jedem Arbeitsplatz installiertem Drucker erlauben (Nur bei A4-Laser-Druckern)

Donnerstag, 17. September 2020 |

2 1 neue Nachricht

| ACHTUNG: Anderungen in der Administration werden meist erst nach dem Meustart der Anwendung wirksam! I = Nirvana

Klicken Sie auf den Drucker Button.

Nachdem Sie alle Drucker angelegt haben wechseln Sie
zu dem Hauptdrucker, auf dem die Auftrage /
ausgedruckt werden sollen und bestatigen mit OK.

Stand: 09/2020

Drucker wechseln

Beschreibung: Drucker Rechnung
Name unter Windows: | Brother MFC-J5310DW Printer

Name des Druckers:

-

Abbrechen (ESC) OK (F12)
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10. Hinterlegen Sie Ihr eigenes Briefpapier. Sinnvoll bei E-Mail Versand oder wenn Sie auf Blanko Papier drucken.
Navigieren Sie im linken Navigator Menu: Administration > Firmenstamm > Biefpapier
Klicken Sie im oberen Meni auf den Button Neu und geben Sie eine Schliisselbezeichnung ein.
Bestatigen sie mit OK.

\a | Aufiragsschalier
> 4% Personen
> % Vewshungsfunktionen

BOWES - [} e
g Anwendung Werkzeuge &
o ° % ?é m M Screenshot - 1l ! ! u Fahrzeuge &1 Artikel B2 Schlissel {Zahl) X
#¢ Klonen w | Lieferanten w | Arbeitswerte
Zurick Suchen Speichern i Dracksr wachsethn Auftrag Letzter Kunden ° h :
- &b Laschen Neu/Suchen Auftrag @ | Hersteller & | Textbausteine Bitte geben Sie den Schiissel ein
MNavigation Briefpapier =) Auftragsverwaltung Stammdatenvarwaltung ] I| 102
MNavigator I 0K |
> % Stammdatenverwaltung '
» Th Auftragsverwaltung i
] Aumwecttngen/iiton | Schlussel = | Name
v ¥ Administration - Schiissel: |101
~ @ Fmenstamm [ 109 LEER : —
> ¥ Grunddaten i 101 Mustermann Text: | Mustermann
> ©h Steuertabellen u. platze Briefpapier ab Seite 1: Abweichendes Briefpapier ab Seite 2:
i1 Drucker _
| | Bricfpapier verwenden:
> @ Teafpider Mustermann GmbH

Briefpapier:

Datei &ffnen Briefpapier entfernen

Bitte erstellen Sie in einer externen Anwendung eine Grafikdatei im A4 Format mit mindestens 150dpi. Eine Vaorlage finden Sie hier:
C:\BODI-DATA GmbH\BODI-5 Client\modules\Briefpapier
Diese PNG-Grafik-Datei kann im Anschluss als Briefpapier fir Outlook Mail hinterlegt werden.

Achtung: Anderungen am Briefpapier konnen einen Neustart der Anwendung erfordern

Donnerstag, 17. September 2020 | ¥ 1 neue Nachricht | == Mirvana
Geben Sie eine Bezeichnung / Text fir das neue Briefpapier ein.
Wahlen Sie |hr Briefpapier aus: Datei 6ffnen Button und im neuen Fenster die Grafikdatei auswahlen.
T BOWES - m] >
- Anwendung Werkzeuge 45_
o (4] (@3 ﬁ ¥ Neu ™ Scresnshot a il M M| il F.ahrzeuge @ | Artikel
Zuriick Suchen Speichern #e. Kidne, = Auftrag Letzter Kunden = teterantan. §il Arbetawerta
= ik Loschen & Pickerwathaein MNeu/Suchen Auftrag @ | Hersteller @ | Textbausteine
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11. Kontrollieren Sie die hinterlegten Zahlungsbedingungen und ergdanzen, wenn notig, Ihre eigenen Bedingungen.
Navigieren Sie im linken Navigator Menu:
Administration > Firmenstamm > Textfelder > Zahlungsbedingungen
Sie kénnen die bestehenden Bedingungen nach lhren Wiinschen abandern oder neue anlegen.

Nach der Eingabe speichern Sie mit Klick auf den Speichern Button.
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12. Kontrollieren Sie die hinterlegten Zahlungsarten und erganzen, wenn notig, Ihre eigenen Arten.
Navigieren Sie im linken Navigator Menu:
Administration > Firmenstamm > Textfelder > Zahlungsarten
Sie kdnnen die bestehenden Zahlungsarten ebenso nach lhren Wiinschen abandern oder neue anlegen.
Nach der Eingabe speichern Sie mit Klick auf den Speichern Button.
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